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Fundusze Europejskie dla rozwoju regionu tédzkiego.

Zalacznik nr 5
do regulaminu udzielania zamoéwien

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ
DLA PROJEKTOW

REALIZOWANEYCH W RAMACH
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYINEGO WOJEWODZTWA LODZKIEGO NA LATA 2007 — 2013
OS PRIORYTETOWA III: GOSPODARKA, INNOWACYJNOSC, PRZEDSIEBIORCZOSC

Postanowienia ogélne

§1

Komisja Przetargowa PPH ,,S. i A. Pietrucha” zwana dalej Komisja, dziala na podstawie: Wytycznych
okreslajacych ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN w stosunku do ktorych Beneficjenci nie sa zobowiazani
do stosowania ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych wspoétfinansowanych ze srodkow osi priorytetowej I1I:
Gospodarka, innowacyjnos$¢, przedsigbiorczo$¢ dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Lodzkiego na lata 2007-2013 oraz niniejszego Regulaminu.

Do niniejszego Regulaminu maja zastosowanie definicje zawarte w REGULAMINIE UDZIELANIA
ZAMOWIEN DLA PROJEKTOW REALIZOWANYCH W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA LODZKIEGO NA LATA 2007 — 2013, OS PRIORYTETOWA III:
GOSPODARKA, INNOWACYJINOSC, PRZEDSIEBIORCZOSC stanowiacym zat. nr 1 do zarzadzenia nr P1 z
dnia 12.03.2010 r.

. Komisja jest powolana do przeprowadzenia postgpowan przy zamoOwieniach o wartosci réwnej lub

przekraczajacej 14 000 euro.

. Zadaniem Komisji jest przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamoéwien, zgodnie

z przepisami i procedurami przewidzianymi Wytycznymi i niniejszym Regulaminem.
Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac si¢ wylacznie
przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

Powolanie i sklad Komisji

§2

Komisja sktada si¢ ze staltych cztonkéw powotywanych przez Kierownika beneficjenta odrgbnym zarzadzeniem.
Kierownik beneficjenta ustalajac sktad Komisji wyznacza sposrod jej cztonkow: przewodniczacego Komisji oraz
sekretarza Komisji.

Przewodniczacy Komisji dokonuje podziatu prac pomigdzy cztonkéw Komisji przetargoweyj.

Zakres zadan

§3

Kazdy cztonek Komisji obowiazany jest do zapoznania si¢ ze wszystkimi dokumentami prowadzonego
postgpowania.
Komisja wykonuje w szczeg6lnosci nastepujace czynnosci:
1) przygotowuje postepowanie,
2) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci ogloszenia,
3) dokonuje otwarcia ofert,
4) ocenia ztozone przez wykonawcow oferty,
5) w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien tresci ztozonych ofert,
6) ocenia spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu, wzywa wykonawcow do zlozenia o$wiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu, sktada do Kierownika beneficjenta wnioski
0 wykluczenie wykonawcow nie spetniajacych warunkow,
7) wnioskuje do Kierownika beneficjenta o odrzucenie oferty,
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8) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,
9) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej lub wystepuje o uniewaznienie postgpowania,

§4

=

Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji.

2. Do zadan przewodniczacego Komisji nalezy koordynacja oraz nadzoér nad pracami Komisji w czasie toczacych

si¢ postgpowan, a w szczego6lnosci:

1) podzial czynnoséci wykonywanych w poszczegélnych postepowaniach pomigdzy cztonkéw Komisji,

2) odebranie od cztonkow Komisji oswiadczef, o ktorych mowa w § 7 pkt 5 Regulaminu udzielania
zamoOwien,

3) informowanie, na zapytanie lub w uzasadnionych przypadkach z wilasnej inicjatywy, Kierownika
beneficjenta o przebiegu prowadzonych przez Komisjg postgpowan,

4) przedstawianie do zatwierdzenia Kierownikowi beneficjenta, ogloszen, raportéw z udzielanego
zamOwienia, propozycji Komisji o wyborze oferty najkorzystniejszej, wnioskow o zamknigcie
postgpowania oraz korespondencji zwigzanej z prowadzonymi postgpowaniami,

5) zwotywanie posiedzen Komisji,

6) sktadanie do Kierownika beneficjenta wnioskow o powotanie biegtych.

§5

Do zadan sekretarza Komisji nalezy udzial w pracach Komisji, w tym w szczeg6lnosci:

1) przygotowanie projektow ogloszen,

2) ustalanie wraz z przewodniczacym Komisji, cztonkami Komisji oraz pelnomocnikami postanowien
zawartych w ogloszeniach, w tym: opisu przedmiotu zamowienia, istotnych warunkéw umowy,
wymaganych warunkow do spetnienia dla wykonawcow i kryteriow oceny ofert,

3) przedstawianie przewodniczacemu Komisji projektow odpowiedzi na zapytania uczestnikdw postepowania,

4)  przekazywanie ogloszen do publikacji,

5) informowanie pozostatych cztonkéw Komisji o przebiegu prowadzonych postgpowan,

6) prowadzenie dokumentacji postgpowania tj. sporzadzanie raportu z udzielonego zamoéwienia i innych
dokumentéw wymaganych przepisami prawa,

7) udostgpnianie wykonawcom raportu z udzielonego zamowienia wraz z zalacznikami, zgodnie
z Wytycznymi,

8) przygotowywanie korespondencji do uczestnikow postgpowania (odpowiedzi na pytania, zmiany
w ogloszeniu, informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacji o wykluczeniu Wykonawcy,
odrzuceniu oferty, zamknigciu postgpowania bez zawarcia umowy ),

9) ogloszenie informacji o wynikach postepowania,

Tryb pracy Komisji
§6

1. Komisja pracuje na posiedzeniach. Posiedzenia Komisji zwotuje przewodniczacy Komisji, zawiadamiajac
z odpowiednim wyprzedzeniem cztonkéw Komisji o planowanym terminie posiedzenia.

2. W trakcie badania i oceny ofert, przewodniczacy Komisji moze zasiggna¢ opinii bieglych oraz radcy prawnego.
Opinia przedstawiana jest na pi§mie, a na zadanie Komisji biegty lub radca prawny bierze udziat w jej pracach
z glosem doradczym.

3. Prace Komisji dokumentowane sa w raporcie z udzielonego zamdwienia.

§7

1. Komisja dokonuje badania i oceny ofert, zgodnie z Wytycznymi oraz warunkami ustalonymi w dokumentach
dla danego postgpowania w tym w szczegdlnosci w ogloszeniu.
2. Ztozone oferty podlegaja sprawdzeniu pod wzgledem formalnoprawnym przez radce prawnego.

§8

Praca Komisji konczy sig:

1) w przypadku wyboru wykonawcy — zawarciem umowy,

2) w przypadku zamknigcia postgpowania bez zawarcia umowy — z chwila zatwierdzenia raportu z udzielonego
zamoOwienia przez Kierownika beneficjenta.
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§9

Protokét z postgpowania o zamoéwienie publiczne zatwierdza Kierownik beneficjenta.

ZATWIERDZAM

Kierownik beneficjenta

Z regulaminem zapoznatem sig i przyjatem do realizacji:

Lp. Podpisy cztonkdéw komisji przetargowe;j:
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